
Zarz4dzenieNr 5212024

Starosty Powiatu Garwolir[skiego
z dnia20.12.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnik6w maj4tku
Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Na podstawie art. 4 ust. 1i 3, art.26, art.27 ustawy z 29 v,nzeSnia 1994 t.

o rachunkowoSci (D2.tJ.2019.351 tj. 2dn.22.02.2019 r.), zgodnie zart.68 i 69 ustawy zdnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D2.U.2019.869 t.1. z dn. 10.05.2019 r.)

oraz Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym

w Garwolinie wprowadzonej Zarz4dzeniem Nr 3412014 Starosty Powiatu Garwoliflskiego

z dnia 08.12.2014 r., zarzqdzam, co nastgpuje:

$1.

Zarzqdzamprzeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych w Starostwie

Powiatowym w Garwolinie.

$2.

Powolujg komisjg inwentaryzacyjn4, w kt6rej sklad wchodz4:

l) przewodnicz4cy komisji - Beata Solarczyk,

2) czlonek komisji - Monika Krawczyk,

3) czlonek komisji - Paulina Makulec-Walenda.

$3.

1. Inwentaryzacjg nalely przeprowadzi(, zgodnie z harmonogramem okreSlonym

w zal4czniku nr l.
2. Harmonogram czynnosci przygotowawczych stanowi za\.qcznikw 2.

$4.

Inwentaryz acjg roczn4 nalely przeprowadzii w terminie od 27 .12.2024 r. do I 5 .01 .2025 t . dla

skladnik6w majqtku okreSlonychw zal4czniku nr 1 wedlug stanu na dzieh3l.12.2024 r.

$s.

Inwentaryz acj q r o cznq nalely obj qi nastgpuj 4c e skladniki maj qtku :

1. W drodze spisu z natury:

1) druki Scislego zarachowania,

2) tablice rejestracyjne,
3) skladniki bgd4ce wlasnoSciq innych jednostek.

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) nale2noSci od kontrahent6w.

3. W drodze weryfikacji poprzez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych z danymi

wynikaj4cymi z dokument6w oraz odrqbnych ewidencji:

1) dlugoterminowe aktywa finansowe,



2) naleznoSci od pracownik6w,
3) rozrachunki z budzetani,
4) pozostale rozrachunki z tytul6w publiczno-prawnych,

5) skladniki maj4tku u?yczone osobom i podmiotom zewngtrznym,

6) inne aktywa ipasywa.

$6.

Zobowi4zujg komisj g inwentaryzacyj n4 do :

1) przeprowadzeruainwentaryzacjiprzy czyrytymudziale osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) przestrzegania og6lnie obowi4zuj4cych przepis6w o inwentaryzacji otaz zasad

postgpowania okreSlonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) przekazania kompletnej dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji do Wydzialu

Finansowego w terminie najp6zniej 7 dni po zakohczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych.

s7.

Zobowiqzujg osoby materialnie odpowiedzialne do przedstawienia komisji inwentaryzacyjnei

skladnik6w maj4tkowych wymienionych w $ 5 i potwierdzenia ich stanu faktycznego.

$8.
Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej czyniE odpowiedzialnymi za wlaSciwe,

dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

$e.

l. Inwentaryzacji skiadnikow maj4tkowych, ustalenia r62nic inwentaryzacyjnych i ich

r ozliczenia dokonuj e Kom i sj a Inwentaryzac yj na.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoSci inwentaryzacyjnych

odpowiedziatno Sd pono si Przewo dni c zqcy Komisj i lnwenta ry zacyjnej .

3. Nadz6r nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujqciem

wynik6w inwentaryzacji w ewidencji ksiggowej powierza sig Skarbnikowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny byc ujgte w ksiggach rachunkowych tego roku budZetowego,

na kt6rego dzieh przypada termin inwentaryzacj i.

$10.

Zarzqdzenie wchodzi w ?ycie z dniem podpisania.



Zalqcznik nr I do Zarzqdzenia
N r 5 2 /202 4 Starosty Garw oliitskiego

z dnia 20.12.2024 r.

Lp
Przedmiot

inwentaryzacji
Metodo

inwentaryzacji
Termin

Wg stanu
na dzieit

Osoba
odpowiedzialna

I
Dlugoterminowe aktywa
finansowe

Weryfikacja
danych

27.12.2024 r. do
15.01.2025 r.

31.12.2024 Skarbnik

2.
NaleznoSci i
zobowi4zania

Weryfikacja
danych

27.122024 r. do
15.01.2025 r

3t.12.2024
Magdalena Pigtka

J Rozrach unki z budzetami
Weryfikacja
danych

27.12.2024 r. do
15.01.2025 r

31.12.2024
Magdalena Pigtka

4
Pozostale rozrachunki z

tytut6w publiczno -
prawnych

Weryfikacja
danych

27.12.2Q24 r. do
15.01.2025 r

31.12.2024
Magdalena PiEtka

5
Skladniki majqtkowe
uiyczone osobom i

podmiotom zewngtrznym

Weryfikacja
danych

27.12.2024 r. do
15.01.2025 r

31.12.2024
Michal Pyra

6.
Skladniki maj4tkowe
bgd4ce wlasno6ciq innych

iednostek

Weryfikacja
danych

27.12.2024 r. do

15.01.2025 r
31.12.2024

Micha.l Pyra

7 Inne aktywa i pasywa
Weryfikacja
danych

27.12.2024 r. do

15.01.2025 r
31.12.2024

Skarbnik

8.
Srodki pienig2ne na

rachunkach bankowych
Potwierdzenie
sald

27.12.2024 r. do

15.01.2025 r
31.t22024

Skarbnik

9
Nalezno(ci od

kontrahent6w
Potwierdzenie
sald

21 .12.2024 r. do

15.01.2025 r
3t.12.2024

Skarbnili

l0 Druki Scislego
zarachowania

Spis z natury

27.12.2024 r. do

15.01.2025 r
31.12.2024 Przewodnicz4cy

Komisji
Inrventaryzacyine.j

11 Tablice rejestracyjne Spis z natury

27.12.2024 r. do

15.01.2025 r
31.12.2024 Przewodnicz4cl'

Komisji
lnwentaryzacyjnei



Harmonogr am czynnosci przygotowawczych

Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia
N r 5 2/2 0 2 4 Starosty Garw ol iits kiego

z dnia 20.12.2024 r.

fl

L.p. CzynnoSi Termin do Osoba odpowiedzialna

I
Powolanie komis.li
inwentaryzacyjnej

27.12.2024 Kierownik jednostki

2.
Przeszkolenie cztonk6w

komisji
27.12.2024

Przewodnicz4cy Komisj i

Inwentaryzacyjnej
i Skarbnik

J
Przygotowanie pola

spisowego
27.12.2024

Osoba materialnie
odpowiedzialna


