Zarzadzenie Nr 52/2024
Starosty Powiatu Garwolinskiego
z dnia 20.12.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku
Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. z dn. 22.02.2019 r.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 tj. z dn. 10.05.2019 r.)
oraz Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Garwolinie wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 34/2014 Starosty Powiatu Garwolifiskiego
z dnia 08.12.2014 r., zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Garwolinie.

§ 2.

Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna, w ktorej sktad wehodza:
1) przewodniczacy komisji — Beata Solarczyk,
2) cztonek komisji — Monika Krawczyk,
3) czionek komisji — Paulina Makulec-Walenda.

§ 3.

1. Inwentaryzacie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie 2z harmonogramem okreslonym
w zatgczniku nr 1.
2. Harmonogram czynnosci przygotowawczych stanowi zatacznik nr 2.

§ 4.

Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 27.12.2024 r. do 15.01.2025 r. dla
sktadnikéw majatku okreslonych w zataczniku nr 1 wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.

§5.
Inwentaryzacja roczng nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania,
2) tablice rejestracyjne,
3) sktadniki bedace wlasno$cia innych jednostek.
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidencji:
1) dlugoterminowe aktywa finansowe,



2) naleznosci od pracownikow,

3) rozrachunki z budzetami,

4) pozostate rozrachunki z tytuléw publiczno—prawnych,

5) skladniki majgtku uzyczone osobom i podmiotom zewngtrznym,
6) inne aktywa i pasywa.

§ 6.

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) przekazania kompletnej dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji do Wydziatu
Finansowego w terminie najpézniej 7 dni po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

§7.

Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne do przedstawienia komisji inwentaryzacyjnej
skladnikéw majatkowych wymienionych w § 5 i potwierdzenia ich stanu faktycznego.

§8.
Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9.

1. Inwentaryzacji skladnikow majatkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiggowej powierza si¢ Skarbnikowi.

4.  Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego,
na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia

Nr 52/2024 Starosty Garwolinskiego

zdnia 20.12.2024 r.

Tp Przedmiot Metoda Termin Wg stanu Osoba
' inwentaryzacji inwentaryzacji na dzienn | odpowiedzialna
Dtugoterminowe aktywa | Weryfikacja 27.12.2024 r. do T
1. P danych 15.01.2025 r. 31.12.2024 | Skarbnik
Naleznosci i Weryfikacja 27.12.2024 1. do 31.12.2024 i
2. zobowiazania danych 15.01.2025 r Mygdslena Pigika
. . | Weryfikacja 27.12.2024 1. do 31.12.2024 -
3. Rozrachunki z budzetami Hasipcl 15.01.2025 ¢ Magdalena Pietka
4 fy(’zi?(:s{eurglzi:rr:ll;u-nkl ’ Werpllkagja £TAERUR, 20 Magdalena Pigtka
’ P danych 15.01.2025 ¢ &
prawnych
Sktadniki majgtkowe Weryfikacja 71220241 do | 1122024
5. uzyczone osobom i Michal Pyra
. danych 15.01.2025 r
podmiotom zewngtrznym
Skiadniki majatkowe Wervfikacia 27.12.2024 r. do 31.12.2024
6. | bedace whasnoscia innych | o> N3¢ 15.01.2025 1 Michal Pyra
. danych
jednostek
. 27.12.2024 r. do 31.12.2024
. Weryfikacja .
7. Inne aktywa i pasywa Banyeh 15.01.2025 ¢ Skarbnik
g Srodki pieniezne na Potwierdzenie 271';2502204;5' 48 31.12.2024 ———
’ rachunkach bankowych | sald o '
N 2 . 27.12.2024 r. do 31.12.2024
9 Naleznosu’od Potwierdzenie 5019005 1 Skarbnik
kontrahentow sald
o 27.12.2024 r. do 31.12.2024 | Przewodniczacy
10. D“‘k‘hsc‘s*e.g" Spis z natury 15.01.2025 1 Komis
zarachowania Inwentaryzacyjnej
27122024r.do | 31122024 | ppjewodniczacy
11. | Tablice rejestracyjne Spis z natury 15.01.2025r Komisji
Inwentaryzacyjnej




Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia
Nr 52/2024 Starosty Garwolinskiego
zdnia 20.12.2024 r.

Harmonogram czynnosci przygotowawczych

L.p. Czynnos¢ Termin do Osoba odpowiedzialna
Powotanie komisji . . .
1. ; i) 27.12.2024 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
Przeszkolenie cztonkow b K.OH."SJI
2. Komisii 27.12.2024 Inwentaryzacyjnej
: i Skarbnik
3 Przygotowanie pola 27 12.2024 Osoba materialnie

spisowego odpowiedzialna




